
PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY 

(třída Dráček) 

Účinnost od 1. 9. 2024 

 

I. Informace o zařízení – Odloučené pracoviště: Okružní 366, Budyně nad Ohří  

Název školy: Mateřská škola Budyně nad Ohří 

Adresa školy: Ladova 339 

Telefon: 416 863 003 

IČO: 72742721 

Ředitelka: Bc. Lucie Stratinská  

Zřizovatel: Město Budyně nad Ohří  

 

Typ MŠ: s celodenním provozem  

Kapacita školy: 20 dětí  

Provozní doba školy: 6:15 – 16:00 hodin  

Telefon: 416 863 116 

 

Součástí Mateřské školy je Středisko volného času DRAK, kde mohou děti využívat různé zájmové 

kroužky a aktivity.  

 

II. Režimové požadavky: 

 

a) Nástup dětí: dle potřeb rodičů, pozdější příchod (po 8:00h) předem hlásit, rodiče jsou 

povinni dovést dítě do třídy a osobně ho předat učitelce. Při vstupu dítěte do 

mateřské školy je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační režim. 

 

b) Spontánní hry: od příchodu děti do pobytu venku a po odpolední odpočinku – 

probíhají celý den, prolínají s činnostmi řízenými učitelkami ve vyváženém poměru, se 

zřetelem na individuální potřeby dětí.  

 

c) Didakticky cílené činnosti (činnosti řízeném pedagogem); probíhají v průběhu celého 

dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí 

z potřeb a zájmů dětí. V MŠ se pracuje podle ŠVP.  

 

d) Pohybové aktivity: 

- denně zdravotně zaměřené cvičení (vyrovnávací, protahovací, uvolňovací, 

dechová, relaxační) a pohybové hry 

- průběžně pohybové chvilky a hudebně pohybové činnosti 

- denně dostatečně zařazování pohybu při spontánních hrách a pobytu venku  

 

e) Pobyt venku: denně (dle počasí) - dopoledne 10:00 – 11:30 hodin, odpoledne po 

odpočinku do odchodu dětí domů. V letních měsících se činnosti přesouvají co 

nejvíce ven. Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod -10 st., při silném větru, 



dešti a při inverzích. Pozemek k pobytu venku: co nejvíce využíváme školní zahrady, 

vycházky do přírody, poznávání města.  

Údržba školní zahrady: dle potřeby posekání trávníků, denně zakrývání pískoviště, 

v létě dle potřeby zavlažování trávníků i písku v pískovišti.  

Způsob využití pobytu venku: spontánní i řízené činnosti vždy s poznávacím cílem a 

pohybovou aktivitou.  

 

f) Odpočinek, spánek: vychází z individuálních potřeb dětí, po obědě 1,30 hod., 

odpočívají všechny děti při čtení pohádky, poté děti s nižší potřebou spánku vstávají, 

učitelky jim nabízí náhradní aktivity (klidné hry, doplňkové výchovně-vzdělávací 

činnosti). Pro odpolední odpočinek dětí slouží molitanové matrace a lůžkovinami.   

 

g) Stravování:  

- dovážená strava připravovaná ve Školní jídelně – samostatná příspěvková 

organizace.  

- svačiny se podávají v době od 8:30 do 9:00 hodin, odpolední od 14:00 do 14:30 

hodin – děti se částečně samy obsluhují – vybírají si množství potravin i druh 

tekutiny, po svačině odnáší nádobí na místo k tomu určené 

- obědy se vydávají od 11:15 do 12:00 hodin, polévky a hlavní jídlo na talíře 

připravuje pracovnice k tomu určená, dítě má právo si zažádat o množství, při 

obědě děti používají dle možnosti příbory, po obědě si po sobě uklidí nádobí, 

určené děti utřou stolečky – všichni zaměstnanci vedou děti k samostatnosti, 

malým dětem pomáhá dle potřeby učitelka  

 

h) pitný režim: děti mají celý den k dispozici tekutiny v nerezové či plastové konvici 

s víkem, ze které se mohou samy nalévat (zajišťuje výdejní pracovnice) a své hrnečky. 

Učitelky vedou děti k pití, konvice doplňuje provozní personál vždy dle potřeby. 

Nápoje se obměňují – čaje, ovocné šťávy, vitamínové nápoje, mléčné nápoje,... 

 

i) Otužování: 

- pravidelné větrání tříd 

- školnice sleduje vytápění školy, spolupracuje s topičem – redukují na přiměřenou 

teplotu  

- dostatečný pobyt venku 

- kontrola vhodného oblečení dětí v MŠ i mimo MŠ  

 

j) Praní prádla: 

- ložní prádlo a utěrky se perou současně s prádlem MŠ Ladova v městské prádelně 

- ručníky papírové, jednorázové (kvůli souběžnému působení SVČ) 

 

Tento provozní řád nabývá účinnosti 1. 9. 2024 

 

V Budyni nad Ohří dne 1. 9. 2024                                                                        Bc. Lucie Stratinská 

               Ředitelka školy  

 



III. Provozní řád dětského hřiště  

 

a) Denní úklid venkovní hrací plochy: (vždy do 8:00 hodin) 

- úklid odpadků z plochy 

- odvoz odpadu  

- úklid – přehrabání travnatých ploch, shrabání listí, ometání vydlážděné plochy 

- pravidelná vizuální denní kontrola technického stavu herních prvků a mobiliáře  

 

b) průběžná péče o herní prvky a mobiliář  

- okamžité odstranění zjištěných nebo nahlášených závad 

- jedenkrát týdně provádět kontrolu stavu, bezpečnosti a čistoty vizuálně 

- odstranění zjištěných nedostatků 

 

c) Péče o zeleň  

- sekání a úklid trávy 

- shrabování listí 

- drobné prořezy stromů a keřů 

- zavlažování, kropení 

 

d) Údržba pískoviště (zakrývání sítí)  

- kontrola stavu obrub pískoviště 

- denní přehrabání písku  

- 2x během roku překopání písku 

- 1x ročně výměna písku: březen/duben (použít písek kopaný hrubosti 0,4)  

 

Hlavní péči o hřiště před MŠ a SVČ zajišťuje pracovní skupina města Budyně nad Ohří 

(pod správou Zřizovatele). 

 

e) Provozní kontrola  

- Podrobnější prohlídka zaměřená na funkce a stabilitu zařízení provádí se 

v rozmezí od 1 do 3 měsíců. 

 


